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Tb chire trién khai thue hlen xay dung Pé 4n vi tri viéc 1am va b6 nhiém
chirc danh nghé nghiép, xép lwong vién chirc giang day trong cic co sé
mam non, tiéu hoc, trung hoc co' s& cong lap va trtro‘ng Gido duc Chuyén biét
Hy Vong trén dia ban quin Go Vap

Can cur Luét vién chuc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cr Nghi dinh 36 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chue,

Can cur Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh sc':j 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phti vé hop dong doi vai mdt so loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap;

Céan ctr Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia B
No6i vu hudng dan vé vi tr1; viéc lam cong chuc lanh daoq, quéan ly; nghiép vu
chuyén mén dung chung; ho trg, phuc vu trong co quan, t6 chire hanh chinh va
vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; ho trg, phuc vu
trong don vi suw nghiép cong lap;

Can ct Théng tu s6 01, 02, 03/2021/T T-BGDDT ngay 02 thang 02 ndm 2021
cua B9 Gido dyc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chudn chirc danh nghe nghiép va
b6 nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cc co s gido duc mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s¢ cong 14p;

Cian cr Cong van sb 971/BGDDT-NGCBQLGD ngay 12 thang 03 nam
2021 cua Bo Gido duc va Dao tao vé viée trién khai thye hién méa s6, TCCDNN
va bo nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cdc CSGD mam non, pho
thong cong lap;

Cian ctr Céng van sé 416/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 26 thang 4 nam
2021 cua Cuc nha giao va can bo quan ly gido duc vé viéc hoan thién tai liéu
Hoi nghi pho bién VBQPPL vé NG&CBQLGD;

Can clr Cong van s6 2802/SGDDT-TCCB ngay 19 thang 10 ndam 2021 cua
S& Gido duc va Pao tao vé viée trién khai, hudng dan thyce hién cac Thong tu sb
01, 02, 03 va 04/2021/TT-BGDDT cua B6 Gido duc va Pao tao;

Cén_cr Huong dan s6 2135/HD-SNV ngdy 24 thang 5 nam 2022 cua So
NO1 vu vé viéc xay dung vi tri viéc lam, bién ché cong chure, s6 luong nguoi lam
viéc trong cac co quan, t6 chire hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap;
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Cén cu Cong van so 687/SGDDT-TCCB ngay 14 thang 3 nam 2022 cua S0
Gido duc va Pao tao vé viéc bd nhiém chtrc danh nghé nghiép va xép luong dbi
véi vién chice giang day theo Thong tu s6 01, 02, 03 va 04/2021/TT-BGDDT
cua B Gido duc va Dao tao;

Cén clr Cong van sb 657/SGDDT-TCCB ngay 20 thang 02 ndm 2023 cua
S¢ Gido duc va Pao tao vé viée phic dap coéng vin s6 81/GDDT ngiy
06/02/2023 cua Phong Giao duc va Dao tao quan Go Vip,

Uy ban nhan dén quan ban hanh K& hoach té chirc trién khai thue hién xay
dung D& 4n vi tri viéc lam va bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong vién
chirc giang day trong cac co s& mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong lap va
truong Gido duc Chuyén bi¢t Hy Vong trén dia ban quan Go Vap, nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Ra soat lai t6 chic bd mdy, doi ngii cong chuc, vién chuc va xac dinh
ting vi trf trong to chirc gén véi viée thuc hién chie nang, nhiém vu, quyén han
cua co quan, don vi giao duc cong lap trén dia ban.

- Bb nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc phu hop véi vi
tri viéc lam, ding co céu chirc danh nghe nghiép vién chue phu hop véi diéu
kién cta nha truong, bao dam thuc hién cac ké hoach, chién lugc phat trién doi
ngil clia nha trudng; dong thoi dam bao ché dg, quyén lgi cho vién chuc giang
day trong don vi su nghiép cong lap theo quy dinh hién hanh.

A A
2. Yéu cau

- Pé 4n vi tri viéc lam duoc xdy dung trén co s¢ chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu td chirc ctia don vi su nghiép cong lap nganh Gido duc, bao
dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, hi¢u qua, phu hop cac
quy dinh ctia phap luit va huéng din ctia cic co quan cép trén.

- Thyc hién bo nhiém chirc danh nghé nghiép va Xep lu'cmg dbi véi gido
vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ phai cin cir vao vi tri viéc lam dang
dam nhén va bao dam dat tiéu chuan chuc danh nghé nghiép duoc quy dinh tai
Piéu 3, Piéu 4, Piéu 5 va Diéu 7 Thong tu s6 01, 02, 03/2021/TT-BGDDT.

IL. POI TUQNG

- Bbi véi viée thue hién Dé 4n vi tri viéc lam: Cac don vi su nghiép cong
lap tu dam bao mat phan chi thuong xuyén (nhéom 3) va don vi sy nghiép cong
l1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén (nhom 4) trong cac
trudng: mam non, tiéu hoc, trung hoc co s cong 1ap va trudng chuyén biét Hy
Vong.

- Péi v6i viée bd nhiém chtre danh nghe nghiép va xép luong: Vién chirc
giang day chuong trinh gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ (g6m Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng, gido vién) trong cac truong: mam non, tiéu hoc, trung
hoc co sé cong lap va truong Chuyén biét Hy Vong.
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IIL. QUY TRINH VA NQI DUNG THU'C HIEN
1. P6i voi xdy dung P& 4n vi tri viée 1am

- Hiéu trudng céc truong mim non, tiéu hoc, trung hoc co sO cong ldp va
truong Chuyén biét Hy Vong chiu trach nhiém quan triét, trién khai dén tét ca
vién chirc vé cdc quy dinh lién quan dén viéc xdc dinh vi tri viéc lam; xay dung
Pé an vi tri viéc lam gén véi chirc danh nghé nghiép, xac dinh co cdu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép gido vién phu hop véi quy dinh hién hanh, gan véi
chirc nang, nhiém vu cua nha truong; hoan thién D€ an vi tri viéc lam, gui vé
Phong Giao duc va Pao tao.

- Phong Gido duc va Pao tao: tong hop hd so DPé 4n vi tri viéc 1am cac
trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va truong Chuyén biét Hy Vong;
phoi hop Phong Noi vu xem xét, trinh To tham dinh.

- Sau khi hop T6 tham dinh, Phong Noi vu hoan thién ho so trinh Chu tich
Uy ban nhan dan quan phé duyét.

2. P6i véi bd nhiém chire danh nghé nghiép va xép lrong

- Hiéu trudng cac trudong mﬁip non, tiéu hoc, trung‘h(_)c CO SO \*‘E:l trudng
Chuyén biét Hy Vong: Lap ho so bo nhiém churc danh nghé nghiép va xép luong
gido vién theo quy dinh, guri vé Phong Gido duc va Dao tao quén.

- Phong Gido dyc va Pao tao quén: Tham dinh hf) so b nhiém chie danh
nghé nghiép va xép luong gido vién cua cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s& cong lap va trudng Chuyén biét Hy Vong, ¢ ¥ kién bang vin ban giri vé
Uy ban nhan dan quén (thong qua Phong Noi vu quan).

- Phong Noi vu quén: Kiém tra phap Iy hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dén quén.
IV. HO SO TRINH PHE DUYET PE AN VI TRi VIEC LAM VA BO
NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP
1. P6i véi DE an vi tri viée 1am (theo Hudng dan sé 2135/HD-SNV ngay
24 thang 5 nam 2022 cua So Noi vu).
1.1. Van ban d& nghi thdm dinh d& an vi tri viéc lam;
1.2. Dé an vi tri viéc lam (biéu mdu s6 2 va cde phu luc);

1.3. Ban sao cdc vén ban cua co quan cd tham quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cta don vi;

1.4. CAc vin ban khac c6 lién quan dén viée x4y dung dé 4n (néu co).

2. Poi véi bo nhiém chire danh nghé nghiép va xép lwong (theo Cong
van s6 2802/SGDPT-TCCB ngay 19 thdng 10 ndm 2021 ciia S¢ Gido duc va
Dao tao)

A > .
2.1. HO so ciia don vi
+ Cong vin dé nghi bd nhiém chitc danh nghé nghiép, xép luong dbi véi
vién chirc.
+ Bién ban xét bo nhiém chirc danh nghé nghiép, xép lwong ddi véi vién chire.




+ Pé an vi tri viéc lam.
+ Biéu mau béo cdo (dinh kém biéu mau s6 1 va biéu mau so 2).
+ Ké hoach dao tao, boi dudng d6i véi céc gido vién chua dap ung trinh do

chudn hodc chua dat cac tiéu chuan dé bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
luong theo quy dinh tai Thong tu s6 01, 02, 03/2021/TT-BGDPDT.

+ Ban nhén xét, danh gia cua ngudi dimg dau co quan, don vi dbi véi vién
chirc vé nhiém vu; tiéu chuin dao dirc nghé nghiép; tiéu chudn vé trinh do, dao
tao va tlpu chuap vé nang luc chuyén mén nghiép vu theo chuc danh nghé
nghiép dé nghi b6 nhiém.

2.2. Ho so ciia ¢4 nhén

+ Ban tu nhan xét cua vién chuce d6i véi cac tiéu chudn chire danh nghé
nghiép dé nghi bo nhiém.

~ *So yéu ly lich vién chitc mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tur
s0 07/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua B9 trudng B Noi vu

+ Ban sao van bing chuyén mén, chimg chi pht hop v6i chirc danh nghé
nghiép dé nghi.

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung,

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

+ Ban sao Quyét dinh diéu dong, bd nhiém (néu thay dbi don vi cong tic
hodc b6 nhiém chuc vu).

+ Béan sao Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 20, 21, 22/2015/TTLT-BGDDT-BNV.

+ Ban sao Quyét dinh luong hién huong.

+ Ban sao Hop dong lam viée x4c dinh thoi han/Khéng xac dinh thoi han
theo quy dinh.

+ Ban tong hop qua trinh tham gia bao hiém x4 héi (dugc in tir trang thong
tin ctiia co quan bao hiém xa hoi, don vi déng mdc treo va giap lai).

+ Céc tiéu chuan quy dinh nhu chién si thi dua co s, bing khen, gidy khen,
danh hi€u giao vién day gioi, ... tuong ung voi timg hang chuc danh nghé
nghiép theo quy dinh tai Thong tu s6 01, 02, 03/2021/TT-BGDDT.

+ Céc tai liéu minh ching khdc phu hop vdi tiéu Chuén chuc danh nghé

nghiép dé nghi bo nhiém (ban photo két qua dénh gia xép loai vién chirc trong
02 nidm lién k& gan nhat).

V. TO CITU'C THU'C HIEN
1. Phong N§i vu

- Cian ctr huéng dan sé 2135/HD-SNV ciia S& Noi vu, phdi hop Phong
Giao dyc va Dao tao, Phong Tu phap xdy dung dé 4n tham khéo theo tung cap
hoc. Chu tri, hudng dan céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé cong lap




va truong Chuyeén biét Hy Vong xay dung Pé 4n vi tri viéc lam; thuc hién truéce
ngay 31 thang 3 nam 2023.

- Tham muu Uy ban nhan dan quan thanh lap T6 tham dinh, TO glup viec
doi v6i viée tham dinh Dé an vi tri viéc lam cia cac don vi. Chu tri, phdi hop
Phong Giao duc va bao tao chuan bi hd so trinh To tham dinh; hoan thién hd so
trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén phé duyét Bé an vj tri viéc lam.

- Kiém tra ho so bé nhiém chirc danh nghe nghiép do Phong Giao duc va
DPao tao chuyen tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dén quén ban hanh
Quyét dinh bd nhiém chuc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi gido vién
giang day trong cic trudng mam non, ti€u hoc, trung hoc co s¢ cong lap va
truong Chuyén biet Hy Vong cham nhat 30 ngay ke tir ngay nhan ho so hop 18.

2. Phong Gido duc va Pao tao

- Phdi hop Phong Nbi vu huéng dan cic truong mam non, ‘Eiéu hoc, trung
hoc co s& cong lap va truong Chuyén biét Hy Vong xay dung Dé an vi tri viée
lam theo ding quy dinh.

- Phoi hop Phong Nbi vu huéng dan céc truong mdm non, tiéu hoc, trung
hoc co s¢ cong 1ap va truong Chuyén biét Hy Vong thuc hién hé so bd nhiém

chie danh nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chue giang day theo Thong tu
s6 01 ,02,03/2021/TT-BGDDT.

- Tham dinh h6 so bé nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong cua céc
don vi, ¢6 y kién thdm dinh bing vin ban kém toan bd hd so gui vé Uy ban nhén
dan quén (thong qua Phong Néi vu quan) cham nhat 20 ngay ké tir ngay nhan hd
so hop 1€ cua truong.

3. Hiéu truéng cic trwong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s6,
truong chuyén biét Hy Vong

- Xay dung Dé 4n vj tri viéc 1am; xdc dinh cu thé co cu vién chic theo
chiic danh nghé nghiép gido vién phu hgp véi dleu kién cua nha truong va bao

dam thuc hién cac ke hoach, chién lugc phat trién doi ngu vién chirc cua nha
trudng, giri ho so vé Phong Gido duc va Pao tao chim nhit ngay 28 thing 4

nam 2023.

- Trén co s¢ Dé an vi tri viéc lam duge phé duyet lap ho Jy b6 nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong doi v6i vién chire giang day; té chirc thong qua
danh séch gido vién du kién dé nghi duoc bd nhiém chirc danh nghé nghiép dén
toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong.

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng gido vién, tao diéu kién dé giao
vién duogc dao tao, boi dudng, dap Ung tiéu chuan chuce danh nghé nghiép theo
quy dinh cua phap luét.

- Cén ctr vao nhiém vu ctia hang chirc danh nghé nghiép, bé tri, phan cong
nhiém vu cho gido vién hop ly dé phat huy nang luc va hiéu qua coéng viéc cua
gido vién.



Trén déy 1a K& hoach t6 chitc trién khai thuc hién xdy dung Dé 4n vi tri viée
lam va b nhiém chuc danh nghé nghiép, xép luong vién chirc giang day trong
cic co s& mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cong lap va truong Gido duc
Chuyén bi¢t Hy Vong trén dia ban quén Go Vap Trong qua trinh thuc hién, néu
c6 kho khan, vudng méc, d& nghi cac don vi kip thoi bdo cdo vé Uy ban nhén
dén quén (théng qua Phong afiduc va Pao tao quén) dé xem xét, giai quyét
kip thoi va dung quy dinh./.
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Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Thudng truc Quén uy: = ' ”
- CT va PCT/VHXH; A
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- Phong Gido duc va Dao tao; if =4
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